
個人情報開示・訂正・削除等 請求書 
 

TPS001/F014 ver1.1 

株式会社 タワー御中 

請求日   年   月   日 

私の個人情報について、「個人情報の保護に関する法律」および「個人情報保護マネジメントシステム」の要求事項に

基づき、次のとおり請求いたします。 

請求者 
本 人 、 代理人  ※代理人の場合、下記該当箇所についても○印で囲んでください 

（未成年者の法定代理人 、成年被後見人の法定代理人 、本人が委任した代理人） 

本人 

氏   名 

住   所 

電話番号                      メールアドレス 

代理人 

氏   名 

住   所 

電話番号                      メールアドレス 

請求の区分 

□開示  □訂正  □削除  □利用の停止  □第三者提供の中止 

□利用目的の通知 □追加  □消去 

開示の場合     □写しの交付  □閲覧(来社) 

写しの交付の場合 □書留      □宅配便 

請求する自己情報の 

件名又は内容 
 

請求の目的  

請求の趣旨  

備    考  

注1) 請求する際は、請求者自身であることを証する書面を提示又は提出して下さい。 

注2) 法定代理人が請求する場合は、法定代理人であることを証する書面を提示又は提出して下さい。また、請求に関わる自

己情報の本人の住所と氏名を備考欄に記載して下さい。 

注3) 請求趣旨は、訂正・削除・目的外使用の中止の場合、請求内容が分かるよう具体的に記入して下さい。 

<タワー受付記入欄> 

受 
 

付 

請求 No S 受付年月日  

請求者の確認方法 運転免許証 、 パスポート 、 住民票の写し 、 その他（              ） 

代理権の確認方法 運転免許証 、 パスポート 、 住民票の写し 、 委任状 、 その他（       ） 

処 

理 

処理年月日  

処理担当者 部署                       氏名 

請求者宛て周知日  

  

PMS責任者 窓口担当者 

 タワー回答欄 

 


